Tutorial de publicacion en la web del centro como Autor

1. Navegar hasta la zona de publicacién

En primer lugar, el administrador de la pagina debe proporcionarte una contrasefia para que puedas
publicar.
Abre el navegador (Mozilla, Explorer, Chrome...) y teclea la direccién indicada en la figura siguiente:

= | [=d Inicio b -

T T V————
@ Este sitio utiliza cocukil @ http:// -iescarlosiii.net/wp-admin
/O www.iescarlosiil.net/wp-admin

En la pagina que se abre debes poner el correo electrénico con el _ ,
Le quedan 3 intentos mas.
que el administrador te ha registrado y la contraseiia que te ha
proporcionado:
Nombre de usuario o direccién de correo
electrénico
2. Publicando ] ‘
Contrasefia
Una vez que hayas entrado haz clic en la parte superior izquierda
donde pone ENTRADAS:
@ Escarlosin W@ =+ Afiadir [l Eventos A —
+ Vaolver a IES Carlos 1l

Escritorio Escritorio

* Entradas ) De un vistazo

Eventos
3 entradas

Medios

Comentarios

Parfil Actividad

Herramientas Publicaciones recientes
26 Nov, 14:29 En
26 Mov, 14:18 Se
26 Mov, 13:53 Se

Moticias de Modern Tribe

Event Tickets and Event Ticke

(%]
O
-
©
QO
(%]
(NN}
(@]
—
=
c
[¢]
(&)
I3
©
Keo)
(]
2
©
[
(]
—
@]
S
>
©
o
£
o
O
[
S
(&)
©
=
S
>
(a




Si has publicado ya antes,
aparecera una lista de todas las
que has subido. Pulsa en ANADIR [N
NUEVA: iadir nueva

% Escritorio

# Entradas

m Eventos

17 Medios
P Comentarios
Perfil

[
[
* Herramientas
)

Entradas

Pon el titulo (nunca escribas todo

el titulo en mayusculas) y

comienza a escribir el contenido [
sin modificar ni la fuente ni el [

Todos (4) | Publicadas (3) | Borra®r (1) | Papelera (8)
Acciones en lote ~ || Aplicar Todas las fechas ~  Todas las categorias ~ | Filtrar
Titulo Autor Catf
Prueba video — Borrador IES Carlos Il No
Entrega de notas 1*EVA ES Carlos Il Jefg
Noy
Sesiones de evaluacion martes 19 diciembre 2017 IES Carlos 11l Jefd
Ver No
Sesiones de evaluacion lunes 18 diciembre 2017 ES Carlos 1l Jefy
Moy
fritorio Afadir nueva entrada
i -, ’
o Atroduce el titulo aqh
07 Afiadir objeto || [#] Inserta shortcode \ TiITULOAQUI visual  HTML

lentos

tamano por defecto de la

edios

publicacion. Es parecido a la barra [e=.
de herramientas de otros i
procesadores de texto; puedes prementes

Pérrafo

Georgia

usar negrita, colores, tablas, etc:

v B I & =

Y. 12pt Y. %F

Archivo v Editar v |Insertar ¥ Ver v Formato v Tabla v Herramientas v

CONTENIDO AQUi
z=—

Puedes insertar en el texto contenidos especiales
(imagenes, videos, enlaces...) mediante el -

(Si necesitas insertar contenido de este tipo
consulta al administrador de la web o consulta el
tutorial elaborado al respecto “insertar contenidos
especiales en las publicaciones”).

3. Afadiendo enlaces a mi publicacion

Q17 Afadir objeto
Archivo v Editge
Parrafo

Georgjé

B é) Insertar/Editar enlace =

1] Insertg

| Insertar A| Ver v Formato v Tabla

¢ B Medios

€) Caracter especial
— Linea horizontal
03 Add Media
= Insertar la etiqueta "Leer m&s"
| salto de pagina
[ Texto de enlace
Fecha/hora

Espacio sin salto

Herramientas v

A continuacién y a modo de ejemplo se explica como insertar un enlace en tu publicacién que lleve a
otro lugar, pagina web o documento: (si no lo necesitas de momento pasa al punto 4).Supongamos
por ejemplo que pretendemos que al hacer clic en el enlace nos lleve a la web de la consejeria de

educacion:

Primero navegamos (en otra pestaifa) a esa web para copiar su direccion de la barra de direcciones del
navegador y haciendo clic con el boton derecho del ratén copio la direccidn:
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« ¢ © oW Jjuntadeandaludia.es/educacion/portals/web/ced v e @ T
Desh

4} Mas visitados @@ Comenzar a usar Firefox @ NASA - NSSDCA - Ma... @ Meteosat. Satélite met... @ Zeshacer [ Gomaespuma - Anten...
Cortar
/—_’_. Pegr

Pegareir

T .l CONSEJERIA DE EDUCACION

Seleccionar tedo

Volvemos a la publicacién que estabamos Entrada de prueba

realizando, situo el cursor donde quiero poner s e e s e

el enlace en mi publicacion y entonces pulso el €37 Afaci aetn | i inserta shortcode

icono de la cadena en la barra de Archivo v Editar v Insertar v Ver v Formato v

herramientas, apareciendo entonces un Parafo v B I & E v =+ E

cuadro donde pegar la direccién que copié en Cergn Tl === @

el paso anterior: Esta es una entrada de prueba en la que voy a insertar un enlace que desdqmos nos lleve

Consejeria de Educacion:

dgega la URL o teclea para buscar §_| -ﬁ /
\\_____

Con el botdn derecho dentro del recuadro
hago clic en pegar:

Entrada de prueba

Enlace permanente: http: .descarlosiii.net/novedades/entrada-de-prueba/ | Editar

Deshacer
©¥ Afiadir objeto || [M] Inserta shortcode
Archivo v Editar ¥ Insertar v Ver v
Parrafo v B I ¢ =~
Georgia v  12pt v &= Pegar Crl+V
Esta es una entrada de prueba en la q s lleve por gj
Consejeria de Educacion: Corrector ortagrafico »
Sentido de la escritura >
Inspeccionar

Pega la URL o teclea para buscar N« Bl

Una vez pegado pulso la rueda
dentada para configurar el

Archivo v Editar v Insertar v Ver v Formato v Tabla ¥ Herramientas »

parrafo *+x B I ¢ EE'E':ZEEE\E"\

enlace: George v wpt v E B RO QT AvEv @
e En URL ya estd puesta la
direccion que hemos Esta es una entrada de prueba en la que voy a insertar un enlace que deseamos nos lleve
pegado, no hay que hacer Consejeria de Educacion:
nada mas. /

e En TEXTO DEL ENLACE:
escribimos lo que
queremos que aparezca
para cliquear encima (por ejemplo “ver enlace”, “ir a la web de la Consejeria”,...)

e Marcamos “abrir enlace en una pestaiia nueva”.

Pulsamos _ y ya esta el enlace terminado tal y como vemos en la imagen inferior.
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Insertar/Editar enlace x

Introduce la URL de destino
UrL httpsy/fwww.google.es/url?sa=t8rct=)8q=8esrc=z

Texto del

Ver Consejeria Educacion
enlace

Abrir enlace en una pestana nueva

O enlaza g contentdo ya existente

Buscar

Mo se ha indicado ningun término de busgueda. Se mostraran los chjetos
mas recientes.

Prueba 01/12/2017
Entrega de notas 13EVA 26/11/2017
Sesiones de evaluacian martes 19 diciembre 2017 26/11/2017
Sesiones de evaluacion lunes 18 diciembre 2017 26/11/2017
Contacta PAGINA
Descargas PAGINA ~
Cancelar .'

Entrada de prueba

.escarlosiil.net/novedades/entrada-de-prueba/ Editar

Enlace permanente: http

1 Afadir objeto | | [Hi] Inserta shortcode

Visual ~ HTML
Archivo v Editar ¥ Insertar ¥ Ver v Formato v Tabla ¥ Herramientas v
prfo v B I & Ev EvE S S RN -
Georgia v 12pt v E B2 H @ Q0= A @@

Esta es una entrada de prueba en la que vgg#€nsertar un enlace que deseamos nos lleve por ejemplo a la web de la

Consejeria de Educacidn:

Ver Consejeria Educacién|

4. Etiquetar la publicacion y publicarla

Con el enlace terminado ya sélo nos
queda etiquetar la publicacion y
publicarla:

Hay que etiquetarla para que
aparezca en el lugar adecuado de
nuestra web. Para ello simplemente
marcamos la casilla o casillas
relacionadas con nuestro perfil
(actividades extraescolares,
bilingiiismo, jefatura, secretaria). Es
muy recomendable marcar siempre
NOVEDADES ademas de nuestra
etiqueta correspondiente.

B v Herramientas =
= 29
= 09 (25

b = A T @

Visual ~ HTML
@ Visibilidad: Publico Editar

m Publicar inmediatamente Editar

x_x
-
P

Categorias

Todas las categorias  Mas utilizada)

Actividades extraescolares

Adultos

Biblioteca

Bilingde

Ciclo Carpinterfa

Jefatura de Estudios

Multimedia

Novedades

Ahora puedo pulsar en VISTA PREVIA para ver cdmo quedaria mi publicacion o PUBLICAR si ya esta listay

deseo que aparezca en la web:

Publicacion como autor en la web del centro | IES Carlos IlI




Ahora puedo pulsar en VISTA PREVIA
para ver c6mo quedaria mi publicacién
o PUBLICAR si ya estd lista y deseo que

aparezca en la web:

Visual

Publicar &

Solo guardar Vista previa

9 Estado: Borrador Editar

& Visibilidad: Pablico Editar

Publicar inmediatamente Editar

5. Viendo mis distintas publicaciones

Una vez terminado
aparece un listado con
todas las publicaciones
que hayas realizado hasta
el momento, puedes
seleccionar la que quieras,
editarla para modificarla o
borrarla...

Entradas Afiadir nueva

Todos (5) | Mio (1) | Publicadas (4) | Borrador (1) | Papelera (6)

Acciones en lote ~ || Aplicar
Titulo

Prueba

Editar Edicién rdpida Papelera Ver

Titulo

Todas las fechas v

Todas las categorias || Filtrar
Autor Categorias
Fulanito Detal Novedades
Autor Categorias

Eti

Eti

Si ahora deseas publicar otra cosa repite el proceso
desde el punto 2; en caso contrario no olvides CERRAR
SESION (arriba a la derecha haciendo clic en tu nombre

de usuario).

Fulanito Detal

NO TENGAS MIEDO A EQUIVOCARTE; SE PUEDE ARREGLAR TODO SIN PROBLEMAS; CONSULTA EN

CASO DE DUDAS.

Publicacidon como autor en la web del centro | IES Carlos llI




